Zarządzenie nr 7/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wieliczce 
z dnia 27.02.2025r.

w sprawie: wprowadzenia wzoru  wniosku o wydanie zaświadczenia dla klientów Ośrodka Interwencji Kryzysowej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wieliczce.

Na podstawie § 5 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wieliczce, stanowiącego załącznik do Uchwały nr 257/1013/2024 Zarządu Powiatu Wielickiego z dnia 18 marca 2024 roku, zarządzam co następuje: 


§ 1

W Ośrodku Interwencji Kryzysowej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wieliczce, zwanym dalej OIK, wprowadza się druk „Wniosek o wydanie zaświadczenia”, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia, w celu usprawnienia pracy i ujednolicenia dokumentacji.
§ 2

1. Wniosek o zaświadczenie, musi zawierać: imię, nazwisko, adres zamieszkania, nr telefonu klienta składającego wniosek oraz wskazanie celu wystawienia zaświadczenia.
2. Na wniosku o wydanie zaświadczenia musi znajdować się dodatkowo pieczęć imienna i podpis osoby przyjmującej wniosek oraz kierownika OIK.
3. Wniosek o zaświadczenie przekazywany jest niezwłocznie na dziennik podawczy (sekretariat), celem zarejestrowania.
4. Klient składający wniosek otrzymuje od nas załącznik nr. 2 stanowiący klauzule RODO.

§ 3

Do przestrzegania ustalonych w niniejszym zarządzeniu zasad zobowiązani są wszyscy pracownicy OIK, bez względu na zajmowane stanowisko.   

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


















Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 7/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy 
Rodzinie w Wieliczce z dnia 27.02.2025r.


Imię i Nazwisko:………………………………………
Adres zamieszkania:……………………………….
Kod pocztowy, miasto:……………………………
Nr telefonu:……………………………………………..


Data:……….………………………..
Powiatowe Centrum Pomocy 
Rodzinie w Wieliczce, Dział IV- OIK
ul. Niepołomska 26G
32-020 Wieliczka



WNIOSEK O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA

		

Zwracam się z prośbą o wydanie zaświadczenia potwierdzającego udział:

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………
					    (imię i nazwisko)

w spotkaniach ze specjalistą Ośrodka Interwencji Kryzysowej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wieliczce. 

Zaświadczenie wydawane jest celem……………………………………………………………………………………..


………………………………………
 (data i podpis) 		





………………………………………
    (podpis pracownika OIK) 		
………………………………………………		
                       		  (podpis kierownika OIK) 		










Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 7/2025
 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wieliczce z dnia 27.02.2025r.



INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy – zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r, Nr 119, s. 1) zwanego dalej „RODO” iż:

1. Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wieliczce – reprezentowane przez Dyrektora.  Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej pod adresem: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wieliczce, ul. Niepołomska 26G, 32-020 Wieliczka lub poprzez email: sekretariat@pcpr-wieliczka.pl.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pod adresem: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wieliczce, ul. Niepołomska 26G, 32-020 Wieliczka lub poprzez email: iod@iods.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia złożonego wniosku oraz ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c, f RODO).
4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do realizacji celów wskazanych w pkt 3.
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą tylko podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane:
1) dla celów rozpatrzenia złożonego wniosku – przez okres niezbędny do załatwienia sprawy, a następnie przez wymagany prawem okres archiwizacyjny,
2) dla celów ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami – przez okres 3 lat od załatwienia sprawy lub udzielenia odpowiedzi na Pani/Pana wniosek. 
7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do: dostępu do treści swoich danych osobowych, otrzymania kopii danych osobowych, sprostowania danych osobowych, usunięcia danych osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych – w przypadkach i na warunkach określonych w RODO. Prawa wymienione powyżej można zrealizować poprzez kontakt z Administratorem.
8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, że Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są przez Administratora niezgodnie z przepisami RODO.
9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.
10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do organizacji międzynarodowych oraz państw trzecich.

 

